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TUJUAN 

Memberikan panduan teknis dan etika pelaksanaan CBT online jarak jauh agar berjalan tertib, lancar, dan 

dapat dipertanggungjawabkan. 

 

RUANG LINGKUP 

Peraturan ini berlaku untuk seluruh peserta calon mahasiswa dan Panitia tes yang mengikuti 

pelaksanaan tes secara daring. 

 

SYARAT PESERTA TES 

1. Memiliki kemampuan untuk menjalankan komputer dengan terampil. 

2. Mampu menyediakan perangkat sesuai kriteria yang ditentukan. 

3. Mampu mengkondisikan ruangan tes dengan standar yang di tentukan. 

4. Mematuhi peraturan dan tatatertib yang berlaku. 

 

PERANGKAT YANG PERLU DISIAPKAN (WAJIB) 

1. Laptop dengan spesifikasi minimal sebagai berikut: 

a. Perangkat minimal menggunakan processor i3 dan RAM 2 GB, tidak bisa menggunakan 

Android atau IOS. 

b. Download aplikasi melalui link: bit.ly/AplikasiUjianCBT. 

2. Smartphone atau IOS yang sudah terinstal aplikasi Whatsapp (WA) dan ZOOM. Whatsapp sebagai 

media komunikasi melalui Whatsapp Group dengan panitia dan ZOOM untuk melakukan online 

meeting conference selama tes berlangsung, link akan dibagikan melalui Whatsapp Group. (pastikan 

nomor telepon/HP yang di input dapat dihubungi). 

3. Menyediakan kuota internet yang cukup (minimal 10 Gb) atau mengakses wifi dari penyedia layanan 

(provider) yang lancar dan stabil. (Minimal kecepatan 4G/10Mbps) 

4. Ruangan tes dengan standar minimal sebagai berikut : 

a. Menyediakan meja-kursi dengan latar belakang tembok (jarak tidak lebih dari 2 meter) 

b. Diatas meja hanya terdapat laptop dan alat tulis saja. 

c. Ruangan cukup cahaya (Peserta harus berada di tempat yang dapat memperlihatkan wajah 

peserta dengan jelas atau tidak menghalangi cahaya). 

d. Pastikan laptop terhubung dengan daya selama pelaksanaan tes berlangsung. 

e. Baterai laptop harus dalam keadaan penuh sebagai antisipasi apabila terjadi mati listrik. 

 

PERSYARATAN PESERTA KETIKA PELAKSANAAN 

1. Peserta mengenakan pakaian bebas rapi dan tidak menggunakan topi. Khusus wanita berkerudung 

disarankan menggunakan kerudung berwarna cerah. 

2. Peserta menempati meja yang telah sesuai dengan kriteria selama proses tes berlangsung dan tidak 

diperbolehkan meninggalkan meja tes tanpa seijin panitia. 

 

PROSEDUR DAN KETETAPAN SELAMA PELAKSANAAN 

1. Peserta menyiapkan identitas resmi (KTP/SIM/Paspor) untuk proses verifikasi peserta ujian  

2. Peserta harus masuk online meeting conference (ZOOM) minimal 15 menit sebelum waktu tes. 

(menggunakan smartphone dengan kamera aktif dan audio aktif) 

3. Smartphone diletakkan di samping kanan / kiri peserta dengan jarak minimal 1 meter dan 

tinggi minimal 1,2 meter / sejajar kepala peserta dan terlihat layar peserta. 
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4. Pastikan smartphone terhubung dengan daya selama pelaksanaan tes. 

5. Kendala apa pun yang peserta hadapi pada hari pelaksanaan tes, silakan join ZOOM terlebih dahulu 

untuk dapat ditangani oleh panitia. 

6. Peserta tidak diperkenankan mengerjakan tes di luar jadwal yang telah ditentukan. 

7. Peserta tidak diperkenankan mengerjakan tes tanpa instruksi dari panitia. 

8. Peserta diperkenankan menyiapkan pena dan lembar kertas polos untuk keperluan coret- coret pada 

soal perhitungan. (kertas di hancurkan setelah tes selesai) 

9. Peserta dilarang menggunakan alat bantu hitung maupun alat bantu lainnya selama mengerjakan tes. 

10. Selama mengerjakan peserta menghadap ke layar monitor dengan posisi sesuai dengan aturan (100 

persen wajah dan bahu tampak terlihat di layar monitor laptop). 

11. Peserta wajib menyalakan microphone dengan tetap menjaga ketenangan selama proses pengerjaan 

tes. 

12. Jika terjadi putus koneksi internet pada server maka panitia akan mengulangi proses pelaksanaan 

CBT setelah koneksi tersambung. 

13. Jika terjadi putus koneksi pada internet, video (webcam), atau audio (microphone dan speaker) pada 

peserta t e s  maka panitia akan memutuskan apakah peserta diperbolehkan melanjutkan tes yang 

sudah dilaksanakan atau tidak, berdasarkan informasi dan data dari panitia dan IT. 

14. Peserta wajib terhubung dengan panitia melalui ZOOM mulai dari proses verifikasi data sampai 

dengan selesai pengerjaan tes. Pastikan audio dan video pada ZOOM berjalan lancar. 

15. Peserta yang tidak hadir dalam ZOOM dan tidak melalui proses verifikasi data dinyatakan gugur. 

16. Apabila peserta mengalami kendala teknis pada saat tes sudah dimulai sehingga peserta tidak dapat 

menyelesaikan tes (diluar kesalahan panitia) maka dinyatakan gugur. 

 

TATA TERTIB PELAKSANAAN TES 

1. Peserta harus mengerjakan tes secara mandiri dan tidak dibantu oleh orang lain. 

2. Peserta tidak diperbolehkan mendokumentasikan soal CBT dalam bentuk apapun. 

3. Selama tes berlangsung, peserta DILARANG melakukan hal-hal sebagai berikut: 

a. Menanyakan, memberi atau menerima jawaban soal kepada siapapun; 

b. Bekerjasama dengan orang lain; 

c. Menggantikan atau digantikan oleh orang lain; dan 

d. Melakukan bentuk kecurangan yang lainnya. 
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4. Apabila mengalami gangguan teknis selama pelaksanaan tes supaya menghubungi panitia agar dapat 

diatasi/dibantu dengan segera. 

5. Panitia dapat mengunci status pengerjaan peserta sehingga peserra tidak dapat melanjutkan tes 

apabila panitia mendeteksi perilaku mencurigakan dari webcam atau ZOOM. 

6. Apabila terbukti melakukan tindakan kecurangan / perjokian akan diproses ke pihak berwajib dan 

skor hasil tes di batalkan. 

7. Kesalahan dan kelalaian peserta dalam membaca dan memahami peraturan menjadi tanggung 

jawab peserta. 

8. Dilarang menggunakan software atau aplikasi lain untuk mencari jawaban (Chat GPT, Google, dsb) 

 

TUTORIAL PESERTA TES 

1. Peserta harus sudah login ke link tes selambat-lambatnya 30 menit sebelum ujian dimulai. 

2. Peserta dapat ke toilet sebelum tes dimulai. 

3. Peserta dilarang meninggalkan laptop / kamera selama tes berlangsung. 

4. Peserta mengakses link tes dan login dengan Akun (Username dan Password) yang telah 

didaftarkan. 

 

 
 

5. Setelah login dan memilih Sesi Tes yang aktif, peserta dapat melanjutkan tahapan tes dengan 

melakukan klik pada tombol Mulai Tes (Attemp Quiz). 

6. Saat Tes berakhir aplikasi Tes akan secara otomatis akan menampilkan skor hasil pengerjaan 

Peserta Tes. 

 

 
 

 

 

SALAM SUKSES 


